All. 2

ELENCO PROCESSI MAPPATI DI PARKAR S.r.l.

AREE DI RISCHIO PROCESSI FASI RESPONSABILITA"
Acquisizione dell'esigenza di acquisto Amministratore Unico/Struttura di supporto
Redazione e approvazione del progetto di acquisto Amministratore Unico/Struttura di supporto
Autorizzazione e pubblicazione procedura Amministratore Unico/Struttura di supporto
Acquisizione delle offerte Amministratore Unico/Struttura di supporto
ACQUISTI SOPRA SOGLIA Nomina Commissione di gara Amministratore Unico/Struttura di supporto
della gara Commissione di gara, RUP/struttura di supporto
Aggiudicazione Amministratore Unico/Struttura di supporto
tipulazione del contratto Amministratore Unico/Struttura di supporto
Nomina Direttore dell'esecuzione Amministratore Unico
Verifica e controllo dell'esecuzione del contratto Direttore dell'esecuzione/Struttura di supporto
ESECUZIONE CONTRATTO
Eventi/Modifich trattuali Direttore dell'esecuzione/RUP/Amministratore Unico e struttura di
IR venti/Modifiche contrattuali

supporto

Verifica della conformita/Collaudo

Direttore dell'Esecuzione; RUP

AFFIDAMENTI DIRETTI

Acquisizione dell'esigenza di acquisto

Amministratore Unico/Struttura di supporto

Richiesta preventivo/Redazione e approvazione del progetto di acquisto

Amministratore Unico/Struttura di supporto

Acquisizi dei preventivi

Amministratore Unico/Struttura di supporto

Verifica requisiti

Amministratore Unico/Struttura di supporto

Amministratore Unico/Struttura di supporto

ti { del contratto

Amministratore Unico/Struttura di supporto

PROCEDURE NEGOZIATE

Acquisizione dell'esigenza di acquisto Amministratore Unico/Struttura di supporto
Redazione e approvazione del progetto di acquisto Amministratore Unico/Struttura di supporto
i di interesse Amministratore Unico/Struttura di supporto

Richiesta d'offerta o lettera di invito

Amministratore Unico/Struttura di supporto

Acquisizi delle offerte Amministratore Unico/Struttura di supporto
Nomina C di gara Amministratore Unico
procedura c ione di gara, RUP/Struttura di supporto

Aggiudicazione

Amministratore Unico/Struttura di supporto

|stipulazione del contratto

Amministratore Unico/Struttura di supporto.

ACQUISIZIONE E GESTIONE
DEL PERSONALE

PROCESSO DI SELEZIONE

Analisi dati input

Amministratore Unico/Struttura di supporto

Pianificazione ed organizzazione interventi di selezione

Amministratore Unico/Struttura di supporto

Gestione interventi selettivi

Amministratore Unico/Struttura di supporto

Comunicazioni per assunzione

Amministratore Unico/Struttura di supporto

Gestione contrattuale (Fornitore)

Amministratore Unico/Struttura di supporto

GESTIONE DELLE ENTRATE, DELLE SPESE E DEL
PATRIMONIO

CICLO ATTIVO

Visualizzazione della contabilizzazione

Amministratore Unico/Struttura di supporto

Verifica degli incassi

Amministratore Unico/Struttura di supporto

Registrazione contabile degli incassi

Amministratore Unico/Struttura di supporto

Verifica mancati incassi

Amministratore Unico/Struttura di supporto

CICLO PASSIVO

Verifica delle fatture

Amministratore Unico/Struttura di supporto

della fattura

Amministratore Unico/Struttura di supporto

Benestare al

Amministratore Unico/Struttura di supporto

Pagamento delle fatture

Amministratore Unico/Struttura di supporto

GESTIONE CASSA

Gestione incassi

Gestione pagamenti

Amministratore Unico/Struttura di supporto

Amministratore Unico/Struttura di supporto

CONTROLLI, VERIFICHE, ISPEZIONI E SANZIONI

ACCERTAMENTI E ISPEZIONI SULLE ATTIVITA'
AZIENDALI DA PARTE DI PUBBLICHE AUTORITA'

Analisi oggetto della verifica/ispezione

Amministratore Unico

Predisposizione delega

Amministratore Unico

epletamento della verifica/ispezioni

Amministratore Unico

Amministratore Unico

|E5'\w della verifica/ispezione

INCARICHI E NOMINE

NOMINA ORGANI SOCIALI

Assemblea dei Soci

Nomina soggetto individuato
Espletamento adempimenti connessi alla nomina

Struttura di supporto

Verifiche inerenti lo svolgimento dell'incarico

NOMINA SINDACO UNICO

Struttura di supporto

d'interesse

Amministratore Unico/Struttura di Supporto

delle i ioni d'interesse

Amministratore Unico/Struttura di Supporto

Nomina del Sindaco Unico

Aumministratore Unico/Assemblea dei Soci

|EsE\etament0 ademE\'mEnti connessi alla nomina |Struttura di Supporto

ACQUISIZIONE E GESTIONE DEL PERSONALE

Predisposizione di base

Amministratore Unico/Struttura di Supporto

Acquisizione dati presenze

Amministratore Unico/Struttura di Supporto

Verifica giustitificativi e inserimento dati

Amministratore Unico/Struttura di Supporto

Quadratura del cartellino

Amministratore Unico/Struttura di Supporto

GESTIONE PRESENZE
Controllo mensile Amministratore Unico/Struttura di Supporto
Chiusura mensile Amministratore Unico/Struttura di Supporto
Predisposizione documentazione annuale Amministratore Unico/Struttura di Supporto
Predisposizione di base Amministratore Unico/Struttura di Supporto
Caricamento anagrafiche ed eventi Amministratore Unico/Struttura di Supporto
ELABORAZIONE PAGHE Immissione voci cedolino Amministratore Unico/Struttura di Supporto

Elaborazione e controllo

Amministratore Unico/Struttura di Supporto

Stampa LUL e predisposione file per terzi

Amministratore Unico/Struttura di Supporto

Adempimenti annuali

Amministratore Unico/Struttura di Supporto




SISTEMI INFORMATICI

SERVIZI INFORMATIVI

Definizione del Piano Operativo

Amministratore Unico/Struttura di Supporto

Progettazione

Amministratore Unico/Struttura di Supporto

Realizzazione e messa in esercizio

Amministratore Unico/Struttura di Supporto

Esercizio dei servizi

Amministratore Unico/Struttura di Supporto

AFFARI LEGALI E CONTENZIOSO

DENUNCE PENALI

Istruttoria preliminare sui rapporti di rilievo penale

Amministratore Unico/Struttura di Supporto

Denuncia

Amministratore Unico/Struttura di Supporto

Rapporti con Forze dell'Ordine per eventuali integrazioni

Amministratore Unico/Struttura di Supporto

Gestione delle eventuali costituzioni di parte civile nei pr i i penali

Al istratore Unico/Struttura di Supporto

SINISTRI

Istruttoria preliminare

Amministratore Unico/Struttura di Supporto

Registrazione dei sinistri

Amministratore Unico/Struttura di Supporto

Istruzione delle pratiche e successiva gestione

Amministratore Unico/Struttura di Supporto

Gestione incassi

Amministratore Unico/Struttura di Supporto

Rendicontazione contabile

Amministratore Unico/Struttura di Supporto

Gestione eventuale fase giudiziale

Amministratore Unico/Struttura di Supporto

QUALITA

GESTIONE SISTEMA QUALITA'

Audit e procedure

Amministratore Unico/Struttura di Supporto

Gestione dei rapporti con enti di certificazione
Redazione documenti di indirizzo

Amministratore Unico/Struttura di Supporto
Amministratore Unico/Struttura di Supporto

Gestione non conformita

Amministratore Unico/Struttura di Supporto

Verifica degli indicatori di prestazione

Amministratore Unico/Struttura di Supporto
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